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XYZ Zahler
Petra Beispiel
Beispielstrasse 33
65454 Vorlage



Vorlage-Ort, 08.11.2017

Zahlungserinnerung

Sehr geehrte Damen und Herren,

leider haben wir für unsere Rechnung Nr.[Rechnungsnummer] vom [Datum] noch keinen Zahlungseingang erhalten. Ggf. wurde die Rechnung in Ihrem Haus übersehen. 

Ich lege die genannte Rechnung als Kopie diesem Schreiben bei, und bitten Sie, die Zahlung des fälligen Gesamtbetrag in Höhe von [ …] EUR bis zum [Datum] auf unser Konto bei der [Bankname /IBAN/BIC] zu tätigen.

Mit freundlichen Grüßen,

Unterschrift

www.muster-vorlage.com

